平顶山学院教学与科研音像资源录制申请表
	申请人填写信息
	申请单位
	

	
	申请人（须为平顶山学院在职专任教师）
	
	联系电话
	

	
	录制内容
	（章节内容）    （理论课□  实验课□）

	
	录制时间
	（周次/节次/课时）

	
	录制场地
	（录制场地要求，如不填写则默认为课程录制室）

	
	后期编辑
	需要□   不需要□

	申请人承诺：
1.我已认真阅读教学与科研资源录制注意事项及相关要求，会严格执行；
2.保证资源录制主讲教师是我本人，并保证在申请时间段内完成录制；
3.录制期间，我将协助中心技术人员做好设备管理与场地环境维护工作，如因我方缘故，造成设备损坏或丢失，则按照学校相关规定由我和我所在单位及时予以赔偿，保证不影响后续工作的开展；
4.如录制场地不是课程录制室，我会负责解决设备搬运等问题，若发生费用由我和我所在单位承担；
5.如需后期编辑，我会在要求的时间内提交后期编辑单，并积极配合技术人员做好后期编辑工作；若技术人员已按后期编辑清单完成编辑，中心可不再接受我的其他编辑申请；
6.自行负责所录资源的存档和备份。

	申请人所在单位意见
	   单位（盖章）           单位负责人（签名）            
年   月   日

	现代教育技术中心意见
	单位（盖章）           单位负责人（签名）            
年   月   日

	备注
	


附件：
平顶山学院教学与科研音像资源后期编辑清单
	基本信息
	申请人姓名
	
	联系电话
	

	
	课程名称
	

	
	章节名称
	

	
	录制时间
	

	视
频
剪
辑
详
单
	序号
	时间点或段
	修改说明

	
	例如
	15:05--16:02
	删掉“在……”到“……的结果”（注明起始句）；将教师画面替换为PPT画面（注明哪一页）；将教师画面替换为学生画面。

	
	1
	
	

	
	2
	
	

	
	3
	
	

	
	4
	
	

	
	5
	
	

	
	6
	
	

	
	7
	
	

	
	8
	
	

	
	9
	
	

	
	10
	
	

	
	11
	
	

	
	12
	
	

	
	13
	
	

	
	14
	
	

	
	15
	
	

	
	16
	
	

	申请人承诺：
1.我已认真看完音像资源原始素材，并认真填写此视频编辑清单；
2.我会积极配合技术人员做好后期编辑工作；
3.如若出现此清单以外的编辑请求，我会自行负责处理；
4.自行负责成品的存档和备份。


